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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

 
ACTIVIDAD REALIZADA: APOYO ADMINISTRATIVO 

 

 

 

FECHA: Miércoles 15 de Abril del 2026 

HORA INICIO: 8:30 

HORA DE FINALIZACION:  16:30 

LUGAR: ALCALDÍA LOCAL DE SAN CRISTÓBAL 

UPZ: 33 Sosiego 

ZONA: 6 

PERSONAS IMPACTADAS: N/A 

 

 

OBJETIVO: 

 

1. RECEPCIONAR LAS ACTAS FÍSICAS QUE PRESENTEN LOS GESTORES TERRITORIALES, ADJUNTAR EL REGISTRO EN LA PLANILLA 

DE ACTAS RECIBIDAS. 

2. VALIDAR LAS ACTAS DE FORMATO DIGITAL, APROBAR Y/O SOLICTAR CORRECIONES, SEGÚN SEA EL CASO. 

 

 

DESAROLLO: 
 

Siendo las 8:30 horas se da inicio al turno y actividad de Apoyo Administrativo, en la Alcaldía Local de San Cristóbal, por parte de los Gestores Territoriales 

asignados para la actividad. 

Se realiza la recepción de las actas en físico entregadas por los Gestores Territoriales, se validan dichas actas en formato digital aprobando y/o rechazando según 

sea el caso. 
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Se adjunta registro fotográfico. 

 

                                               
Foto 1. Inicio de Actividad.                                           Foto 2. Durante la actividad.                                        Foto 3. Continuamos en actividad. 

 

 

 

                                      
Foto 4. Empalme de Actividad.                             Foto 5. Durante la Actividad.                                            Foto6.Cierre de la Actividad.                                   
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Se da por finaliza la actividad a las 16:30 horas 
 

CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD: 

 

La jornada de Apoyo Administrativo, transcurrió con normalidad y sin contratiempos. 

Durante la actividad de Apoyo Administrativo, se realizó la recepción de las actas físicas entregadas por los Gestores Territoriales. 

Se realiza el registro de las actas entregadas por los Gestores Territoriales, con la respectiva firma de la persona que la entrega, y el nombre de quien la recibe en la 

planilla de registro “actas recibidas”. 

Se dejan ordenadas las actas físicas, existentes en la carpeta destinada para tal fin. 

 

 

 

 

 

 

  
  
 
 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 
 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

    

    

    

    

    

    

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 


